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УКРАЇНА

СТОРОЖИНЕЦЬКА МІСЬКА РАДА

СТОРОЖИНЕЦЬКОГО РАЙОНУ

ЧЕРНІВЕЦЬКОЇ ОБЛАСТІ

ІІ сесія  VІІ скликання

Р  І  Ш  Е  Н  Н  Я    № 62-2/2017

26 січня 2017  року                                                                       м. Сторожинець

Про затвердження Порядку утримання,
використання, технічного обслуговування
і ремонту службового автомобільного транспорту 
Сторожинецької міської ради  

Керуючись Законом України „Про місцеве самоврядування в Україні”,  

міська рада вирішила:

1. Затвердити Порядок утримання, використання, технічного обслуговування і ремонту службового автомобільного транспорту Сторожинецької міської ради, що додається.

2. Контроль за виконанням рішення покласти на першого заступника Сторожинецького міського голови Брижака П.М

      Сторожинецький міський голова                                     М.Карлійчук    

                                    ЗАТВЕРДЖЕНО

Рішення ІІ сесії міської

ради VІІ скликання 

від  26.01.2017 року  № 62-2/2017

Порядок 

 утримання, використання, технічного обслуговування і ремонту службового автомобільного транспорту Сторожинецької міської ради  
1. Загальні положення

1.1..Даний Порядок визначає основні вимоги щодо утримання, використання, технічного обслуговування і ремонту службового автомобільного транспорту (далі – автотранспорт) Сторожинецької міської ради.
1.2..Метою даного Порядку є забезпечення раціональності використання, технічної справності, належного зовнішнього вигляду, забезпечення надійності службового автомобільного транспорту та безпеки руху.

2. Утримання та використання службового 

автомобільного транспорту

2.1. Водії відділу господарсько-транспортного забезпечення (далі – водії) забезпечують якісне автомобільне обслуговування посадових осіб міської ради, відповідно до закріплення, з дотриманням правил техніки безпеки та охорони праці в процесі експлуатації службового автотранспорту.

2.2. Водії відділу господарсько-транспортного забезпечення, відповідно до закріплення та укладених договорів, несуть повну персональну матеріальну відповідальність за:

- збереження у належному стані службового автотранспорту та відповідних матеріальних цінностей;

- шкоду заподіяну життю, здоров’ю, майну третіх осіб під час експлуатації службового автотранспорту.

2.3. Забороняється експлуатація службового автотранспорту:

- у поза робочий та нічний час без письмового дозволу міського голови; 

-.керівництвом міської ради, керівниками структурних підрозділів особисто без водія без дозволу міського голови;

-  без оформленого належним чином подорожнього листа встановленої форми.
2.4. У випадку відсутності водія відповідний службовий автотранспорт ставиться до орендованого гаражного боксу, або на місце тимчасової стоянки, де і знаходиться, з відома відповідальної посадової особи.

У випадку відсутності водія для забезпечення якісного автомобільного обслуговування розпорядженням міського голови може бути тимчасово призначена особа, відповідальна за експлуатацію службового автотранс-порту. З даною особою заключається договір про повну матеріальну відповідальність.

2.5. Облік роботи службового автотранспорту та раціонального використання палива здійснюється за подорожніми листами, оформлення яких є обов’язковими при перевезеннях.

2.6. Подорожній лист (зразок додається) за типовою формою   видається водіям відділом господарсько-транспортного забезпечення на один робочий день.

Відділ господарсько-транспортного забезпечення реєструє видані подорожні листи.

2.7. Заповнення подорожнього листа службового автотранспорту покладається безпосередньо на водія, за яким закріплено службовий автомобіль, контроль за правильністю оформлення – на відповідальну особу відділу господарсько-транспортного забезпечення.

Належним чином заповнені подорожні листи повертаються до відділу господарсько-транспортного забезпечення на наступний робочий день після дня, на який його видано.

2.8. До початку роботи водій проходить щоденний перед рейсовий медичний огляд, який проводить спеціалізований медпрацівник. У разі виявлення ознак хвороби протягом робочого дня водій підлягає після рейсовому медичному огляду.

В подорожньому листі проставляється відмітка медпрацівника, особистий підпис та номерний штамп з текстом висновку “До керування транспортом придатний”.

2.9. Перед початком робочого дня водій забезпечує перевірку технічного стану службового автомобіля механіком підприємства, який надає дозвіл на виїзд з проставлянням відмітки у подорожньому листі.

2.10. До початку роботи, посадова особа, закріплена за службовим автомобільним транспортом, зобов’язана перевірити подорожній лист та не допускати водія до керування, якщо він не пройшов медичного огляду та не отримав дозволу механіка на виїзд.

2.11..Розпорядженням міського голови з числа водіїв визначається відповідальний який безпосередньо здійснює загальний контроль за утриманням, використанням, технічним обслуговуванням всього службового автомобільного транспорту та збереженням матеріальних цінностей.

2.12. Після закінчення робочого дня службовий автомобіль ставиться до орендованого гаражного боксу, або на місце тимчасової стоянки.
2.13..Службовий автомобіль може знаходитися (після закінчення робочого дня) на відкритій охоронній стоянці під персональну відпові-дальність водія за погодженням того керівника, у чиєму розпорядженні знаходиться зазначений автомобіль.
3. Система технічного обслуговування та ремонту службового автомобільного транспорту

3.1. Система технічного обслуговування та ремонту включає в себе: 

- щоденне обслуговування;

- щомісячний одноденний технічний огляд;

- сезонне технічне обслуговування;

- поточний ремонт;

- капітальний ремонт.

3.2.  Роботи щодо технічного обслуговування та ремонту здійснюються водієм, який закріплений за службовим автомобільним транспортом, а за необхідності водієм разом із станцією технічного обслуговування.

3.3. Щоденне обслуговування проводиться після роботи з метою підготовки службового автомобільного транспорту до подальшої експлуатації. Воно передбачає:

- перевірку технічного стану;

- виконання робіт щодо підтримання належного зовнішнього вигляду;

- заправлення експлуатаційними рідинами;

- усунення виявлених несправностей;

- санітарну обробку.

3.4.  Прибирально-мийні роботи виконуються водієм у разі потреби та обов’язково перед технічним обслуговуванням чи  ремонтом.

3.5.  Водії в обов’язковому порядку проводять щомісячний одноденний технічний огляд закріпленого службового автотранспорту у відповідності із затвердженим графіком.

3.6. Щомісячний одноденний технічний огляд повинен включати в себе повернення службового автомобільного транспорту на місце постійної стоянки та проведення комплексу контрольно-діагностичних, кріпильних, регулювальних, мастильних та очищувальних робіт.

3.7. Технічне обслуговування виконується у планово-обов’язковому порядку, включаючи весь перелік обов’язкових робіт.

3.8. Сезонне технічне обслуговування службового автомобільного транспорту здійснюється водіями двічі на рік (весною та восени) та включає в себе: заміну шин, та інші профілактичні роботи.

3.9.  Необхідність та черговість проведення поточних або капітальних ремонтів визначається комісійно після надання водіями письмового клопотання. Перед проведенням ремонтів складається дефектний акт, у якому зазначаються несправності, які необхідні усунути.
3.10. Поточний ремонт виконується за потребою, згідно з результатами обстеження технічного стану службового автомобільного транспорту, або за наявності несправностей і призначений для забезпечення відновлення його рейсового стану.
До поточного ремонту належить робота, пов’язана з ремонтом агрегатів та одночасною заміною не більш як двох базових агрегатів (крім кузова).

3.11. Капітальний ремонт виконується за потреби згідно з результатами діагностики технічного стану, призначений для продовження строку експлуатації службового автомобільного транспорту і передбачає роботи, пов’язані із заміною кузова або одночасною заміною не менш трьох базових агрегатів.

3.12. Початку  проведення  ремонтних робіт передує видання розпорядження міського голови із визначенням основних методик їх проведення, кошторису витрат та термінів.

Персональну відповідальність за проведення ремонтних робіт несе водій та відповідна посадова особа, закріплені за службовим автомобільним транспортом.

Водій зобов’язаний брати особисту участь у проведенні ремонтних робіт.

4.Ліміти використання паливно-мастильних матеріалів службовим автомобільним транспортом
4.1. Ліміти паливно-мастильних матеріалів на утримання службового автотранспорту розробляються відділом господарсько-транспортного забезпечення у грудні на наступний рік та надаються на затвердження міському голові .

4.2. З урахуванням кліматичних факторів відділ господарсько-транспортного забезпечення може надавати міському голові пропозицій щодо зміни (корегування) норм використання паливно-мастильних матеріалів.

4.3..У разі перевищення водієм затверджених норм використання паливно-мастильних матеріалів, ним на ім’я міського голови надається пояснювальна записка з відповідним обґрунтуванням, узгоджена посадовою особою, яку обслуговує автотранспорт.

4.4..У випадках перевищення ліміту або не використання встановленого ліміту паливно-мастильних матеріалів на кожний службовий автомобіль відділом бухгалтерського обліку здійснюється корегування затверджених лімітів але лише у межах загального місячного ліміту.

4.5. Водії зобов’язані економно та ефективно використовувати паливно-мастильні матеріали.

5. Заключні положення

5.1. В разі зміни засад організації роботи, закріплення службового автомобільного транспорту даний Порядок підлягає перегляду.

      Секретар міської ради                                                          І.Матейчук
