ЗАТВЕРДЖЕНО

Рішення VІІ сесії міської

ради VІІІ скликання

від 25. 03. 2021 року №    -7/2021
ПОЛОЖЕННЯ
про сектор з квартирного обліку, приватизації житла та комунальної власності Сторожинецької міської ради Чернівецького району                  Чернівецької області
1. Загальні положення
 
1.1. Сектор з квартирного обліку, приватизації житла та комунальної власності Сторожинецької міської ради (надалі – Сектор) утворюється за рішенням Сторожинецької міської ради.

1.2. Сектор є підконтрольним та підзвітним Сторожинецькій міській раді, підпорядкований виконавчому комітету міської ради, міському голові, першому заступнику міського голови.

1.3. Сектор здійснює повноваження з реалізації законодавства щодо обліку, розподілу та приватизації житла, що належить до комунальної власності, управління нерухомим майном, що перебуває у комунальній власності Сторожинецької міської територіальної громади. 
1.4. Сектор забезпечує організацію проведення процесу обліку та приватизації житла, здійснює супровід документального оформлення правовстановлюючих документів на об’єкти нерухомого майна комунальної власності.

1.5. Сектор у своїй діяльності керується Конституцією України, законами України "Про місцеве самоврядування в Україні", "Про службу в органах місцевого самоврядування", "Про запобігання корупції", "Про доступ до публічної інформації", "Про приватизацію державного житлового фонду", Житловим кодексом України, Цивільним кодексом України, Сімейним кодексом України, Правилами обліку та розподілу житла та іншими законами України з питань організації та діяльності органів місцевого самоврядування; указами та розпорядженнями Президента України, постановами Верховної Ради України, постановами та розпорядженнями Кабінету Міністрів України, іншими підзаконними нормативно-правовими актами, рішеннями міської ради та її виконавчого комітету, розпорядженнями міського голови, цим Положенням, а також іншими актами.
 

2. Завдання та повноваження Сектору
 

2.1. Основними завданнями Сектору є: 

2.1.1. Реалізація політики міської ради у сфері: 
- управління нерухомим майном, що належить до комунальної власності територіальної громади на території міської ради, в межах, визначених чинним законодавством та цим Положенням;

- обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов, та розподілу житла;

- приватизації державного житлового фонду;

- присвоєння, впорядкування та зміни поштових адрес (виділення в окремий поштовий номер) об’єктів нерухомого майна, які розташовані на території Сторожинецької міської об’єднаної територіальної громади;

- впорядкування відносин щодо пайової участі в утриманні об’єктів благоустрою міста при встановленні тимчасових споруд для ведення господарської діяльності.
2.1.2. Участь у розробленні та виконанні міських програм у галузі комунального майна, а також обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов, за місцем проживання, розподілу житла та приватизації державного житлового фонду.
2.1.3. Організація консультацій з громадськістю з питань, що належать до компетенції Сектору, сприяння проведенню громадської експертизи їх діяльності.
2.2. Сектор відповідно до покладених на нього завдань виконує наступні функції:

- здійснює технічний супровід інвентаризації об’єктів нерухомого майна комунальної власності, веде облік та формує електронну базу даних щодо них;

- забезпечує контроль за використанням об’єктів комунальної власності;

- проводить обстеження стану нерухомого майна громади (будівель, споруд, будинків та інше);

- здійснює підготовку договорів оренди нерухомого майна комунальної власності та змін до них;

- у разі несвоєчасного надходження платежів за користування орендованим комунальним майном Сектор передає відповідні документи до юридичного відділу для підготовки матеріалів до розгляду справи у суді по стягненню заборгованості з орендної плати чи розірванню договірних відносин;

- виступає ініціатором розірвання договорів оренди, коли орендар порушує вимоги нормативних документів, чинного законодавства та умов договору;

- готує і вносить на розгляд міської ради проекти рішень щодо затвердження переліку об’єктів комунальної власності, які підлягають приватизації, способів та умов їх продажу та переліки об’єктів, що не підлягають приватизації;

- здійснює підготовку об’єктів до приватизації, у тому числі акцій, часток Сторожинецької міської ради, в майні господарських товариств;

- виступає організатором конкурсів із надання в оренду об’єктів комунальної власності;

- проводить роботу щодо замовлення експертної оцінки майна комунальної власності;

- готує та вносить на розгляд міської ради питання про прийняття майна в комунальну власність, про передачу майна у власність держави, інших органів місцевого самоврядування;

- бере участь у прийнятті майна до комунальної власності територіальної громади відповідно до рішень міської ради;

- вносить на розгляд міської ради і виконавчого комітету пропозиції щодо списання, передачі з балансу на баланс та в користування нерухомого майна підприємств, установ, організацій міської комунальної власності;

- контролює обов’язкове страхування комунального майна, що здається в оренду;

- контролює виконання умов договорів оренди об’єктів комунальної власності територіальної громади;

- здійснює координаційну, методологічну роботу з питань оренди нерухомого майна, що належить до комунальної власності Сторожинецької територіальної громади;

- готує проекти рішень міської ради та її виконавчого комітету з питань володіння, користування та розпорядження об’єктами комунальної власності;

- здійснює прогнозні розрахунки надходжень коштів до міського бюджету від використання комунального майна;

- готує Програму приватизації майна комунальної власності;

- виступає організатором конкурсів із відбору суб’єктів оціночної діяльності, які будуть залучені до оцінки об’єктів приватизації комунальної власності;

- подає на затвердження міській раді Звіти про оцінку об’єктів нерухомого майна комунальної власності;

- забезпечує систематичне інформування населення Сторожинецької територіальної громади про хід приватизації;

- представляє Сторожинецьку міську раду та її виконавчий комітет при державній реєстрації об’єктів комунальної власності;

- здійснює облік об’єктів комунальної власності;
- здійснює супровід документального оформлення правовстановлюючих документів на об’єкти нерухомого майна комунальної власності;
- готує проекти рішень про прийняття нерухомого майна у комунальну власність;

- бере участь, як член комісії, у прийнятті майна до комунальної власності територіальної громади відповідно до рішень міської ради;

- готує необхідні клопотання, запити щодо майна комунальної власності до бюро технічної інвентаризації;

- здійснює зберігання інвентаризаційних справ (технічних паспортів), свідоцтв, інших документів, що посвідчують право комунальної власності на майно;

- представляє Сторожинецьку міську раду та її виконавчий комітет при реєстрації об'єктів комунальної власності;
- проводить консультаційну роботу з питань приватизації житла;

- веде журнали реєстрації заяв із приватизації житла та квартирного обліку;
- надає консультації громадянам щодо вимог житлового законодавства;
- вживає заходів щодо захисту та нерозголошення даних, що містяться в архівних справах та електронних носіях із питань квартирного обліку та приватизації житла;
- здійснює перевірку документів, необхідних для приватизації житла, та проводить їх реєстрацію, надає консультації з приватизації житла;
- готує листи – замовлення на виготовлення технічних паспортів на квартири (будинки), які приватизовуються;
- здійснює аналіз виготовленої технічної документації комунальним бюро технічної інвентаризації;
-  здійснює підготовку розпоряджень органу приватизації щодо передачі у власність громадян займаного житла;
- займається підготовкою приватизаційних платіжних доручень громадян, що приватизують займане житло, для відкриття депозитних рахунків у ПАТ “Державний  Ощадний банк України”;
  - здійснює реєстрацію в органі приватизації документів, які підтверджують право власності громадян та їх сімей на житло, після завершення процесу приватизації;
-  проводить видачу свідоцтв про право власності на житло та належну до них технічну документацію;
- передає другий примірник Свідоцтва про право власності на житло державному реєстратору;
- готує та проводить передачу інформації та копії свідоцтв про право власності на житло громадян до бюро технічної інвентаризації;
-  веде архів органу приватизації, систематично його поповнює;
- здійснює оформлення та видачу дублікатів свідоцтв про право власності на житло, отримане в процесі приватизації державного житлового фонду;
- здійснює щорічне оформлення документів по приватизації державного житлового фонду, квартирного обліку та комунальної власності для зберігання в архіві Сектору;

- готує документи на засідання виконкому міської ради з питань надання житлової площі;

- здійснює підготовку документів на засідання житлової комісії і виконавчого комітету міської ради з питань постановки на квартирний облік;

- проводить прийом документів із питань виключення квартир з числа службових; 

- готує проекти рішень про виключення квартир з числа службових;

- готує проекти рішень про відкриття та переоформлення особових рахунків громадянам на житло;

- здійснює підготовку та видачу, за потребою, копій ордерів, витягів із рішень виконавчого комітету міської ради з питань постановки громадян на квартирний облік, виділення житла, переоформлення особових справ тощо;

- веде прийом громадян з питань обміну та бронювання житлової площі;

- здійснює підготовку проектів рішень на засідання житлової комісії та виконкому з питань обміну житлової площі;

- оформляє охоронні свідоцтва (бронювання) на житлові приміщення згідно чинного законодавства;

- веде кооперативний облік громадян;

- розглядає заяви та скарги громадян щодо квартирного обліку, за необхідності виносить питання на розгляд житлової комісії та виконавчого комітету;

- опрацьовує та перевіряє інформацію, необхідну для подальшої перереєстрації черговиків;
- готує копії архівних документів щодо приватизованого житла черговиками для подальшої їх перереєстрації;
- здійснює підготовку проектів рішень з питання закріплення за підприємствами та організаціями службового житла та виключення квартир із числа службових;
- здійснює підготовку проектів рішень про прийняття житлових приміщень в комунальну власність територіальної громади;
-  здійснює підготовку проектів рішень з питань постановки та зняття з квартирного обліку інвалідів війни, сімей загиблих та реабілітованих;
-  організовує  роботу по підготовці довідок та інформації стосовно обліку та приватизації житла;
-  здійснює скасування розпоряджень та внесення змін у раніше прийняті розпорядження по приватизації житла;
- здійснює прийом громадян, опрацьовує та перевіряє інформацію, необхідну для присвоєння, впорядкування та зміни поштових адрес (виділення в окремий поштовий номер) об’єктів нерухомого майна;
- здійснює підготовку проектів рішень виконавчого комітету з питання присвоєння, впорядкування та зміни поштових адрес (виділення в окремий поштовий номер) об’єктів нерухомого майна;

- здійснює інші повноваження у сфері управління нерухомим майном комунальної власності Сторожинецької територіальної громади відповідно до чинного законодавства України.

3. Права Сектору
3.1. Сектор має право:

3.1.1. Одержувати в установленому порядку від відділів виконавчого комітету, інших виконавчих органів міської ради, органів статистики, підприємств, установ, організацій безоплатні звітні дані, картографічні, інформаційні та довідкові матеріали, які необхідні для виконання покладених на Сектор завдань.

3.1.2. Одержувати від юридичних і фізичних осіб потрібні документи та матеріали для підготовки проектів рішень міської ради та виконавчого комітету.
3.1.3. Залучати в установленому порядку відповідні організації та спеціалістів до здійснення аналітичного контролю за ефективним використанням комунальної власності, додержанням умов договорів оренди комунального майна.

3.1.4. За дорученням міського голови здійснювати перевірки з питань ефективного використання  комунального майна підприємствами, установами й організаціями.

3.1.5. Бути ініціатором внесення змін до відповідних програм, положень чи порядків, прийнятих міською радою та її виконавчим комітетом, необхідних працівникам Сектору для реалізації покладених на них повноважень.

3.2. Виконувати інші дії, що не суперечать чинному законодавству України, необхідні для виконання завдань і функцій Сектору, визначених цим Положенням.

4. Керівництво Сектору
4.1. Сектор очолює завідувач сектору, який призначається на посаду та звільняється з посади міським головою згідно положень чинного законодавства.

4.2. Завідувач сектору:

4.2.1. Здійснює загальне керівництво діяльністю Сектору.

4.2.2. Узгоджує посадові обов’язки працівників Сектору.

4.2.3. Координує роботу Сектору з іншими виконавчими органами міської ради.

4.2.4. Забезпечує у межах своєї компетенції контроль за станом справ у сфері діяльності Сектору, вживає необхідних заходів до їх поліпшення.

4.2.5. Підтримує зв’язки з відповідними відділами та управліннями виконавчих комітетів інших міських рад з питань обміну досвідом.

4.2.6. Бере участь у засіданнях міської ради, виконавчого комітету, нарадах міського голови у разі розгляду питань, що стосуються компетенції Сектору.

4.2.7. Розподіляє обов’язки працівників Сектору, очолює і контролює його роботу.

4.2.8. Контролює стан трудової та виконавчої дисципліни у Секторі.

4.2.9. Виконує інші доручення керівництва міської ради, пов’язані з діяльністю Сектору.

 

5. Заключні положення
 
5.1. Виконавчий комітет міської ради створює умови для ефективної праці фахівців Сектору, підвищення їх кваліфікації, забезпечує їх окремими приміщеннями, обладнанням, телефонним зв’язком, оргтехнікою та необхідними матеріалами для виконання покладених на Сектор завдань.

5.2. Ліквідація і реорганізація Сектору здійснюється за рішенням сесії міської ради у встановленому законом порядку. 

 

Перший заступник Сторожинецького                                     Ігор БЕЛЕНЧУК
міського голови                                                                          

